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O QUE E PRONATEC?

O Pronatec (Programa Nacional de Acesso ao Ensino Técnico e Emprego) é um programa
do Governo Federal coordenado pelo Governo do Estado, que tem como objetivo facilitar o
acesso dos brasileiros a cursos técnicos e profissionalizantes, para estudantes, trabalhadores e
desempregados.

O SENAI possui mais de 27 mil vagas gratuitas para cursos profissionalizantes (Cursos
Técnicos e Cursos de Qualificacdo Profissional). Ao total, sdo 127 turmas, em 29 cidades do
Parana.

CURSOS DE QUALIFICACAO: E feita através de cursos e programas de formacéao inicial,
que profissionalizam e qualificam o trabalhador de acordo com a sua fungdo. Os cursos sao
compativeis com o grau de conhecimento técnico e com o nivel de escolaridade do aluno.

CURSOS OFERTADOS NA UNIDADE SENAI PORTAO - Rua Padre Leonardo Nunes, 180 Fone (41)
3271-8450:

1. ALMOXARIFE: Programa e controla o recebimento de materiais mediante documentacgéo
fiscal do inventario fisico. Armazena materiais, mantendo atualizados os registros de
localizacdo no almoxarifado, de acordo com as normas e procedimentos técnicos de
gualidade, seguranca, higiene e saude.

2. AUXILIAR ADMINISTRATIVO: Atua nos processos administrativos das Instituicbes com
sistematizacdes e procedimentos voltados para diferentes areas e setores dentro de uma
instituicdo ex: (recepcao dos usuarios, preenchimento de fichas e prontuarios, organizacao
do atendimento e distribuicAo de numeros; organizacdo e manutencdo do arquivo e
armario de materiais, organizagdo do espaco de atendimento e escritério; atendimento e
contatos telefénicos; agendamento das atividades internas e externas do projeto; digitacao
de relatérios, formulérios e demais documentos, controle de livro de ponto, etc).

3. OPERADOR DE COMPUTADOR: Utiliza aplicativos de escritorio e utilitarios na edicao de
textos, elaboracdo de planilhas eletrbnicas, apresentacdo de slides e compactacado de
arquivos. Pesquisa e navega na internet. Usa correio eletrénico, instala e configura sistema
operacional, aplicativos de escritério e periféricos. Organiza a entrada e saida de dados em
sistema de informacao, seleciona programas de aplicacéo a partir da avaliacdo do usuario,
de acordo com as normas técnicas de qualidade, seguranca, higiene e saude.

BENEFICIOS: Estrutura fisica preparada e profissionais atualizados com o mercado de
trabalho, sera disponibilizado transporte (através de deposito em cartdo transporte) e
alimentagao.

LOCAL E DATAS

CURSO DATA INICIO DATA HORARIO CARGA LOCAL
TERMINO HORARIA
ALMOXARIFE 18/06/2012 10/08/2012 18:40 ATE 160 horas Portao
22:10
AUXILIAR 18/06/2012 10/08/2012 18:40 ATE 160 horas Portao
ADMINISTRATIVO 22:10
OP.COMPUTAD 18/06/2012 10/08/2012 18:40 ATE 160 horas Portdo

OR

22:10
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REQUISITOS PARA INSCRIC}AO:
e Aluno matriculado no 2° ou 3° ano do ensino médio em escola publica
« RG/CPF aluno e dos pais (xerox);
« Fotos 3 X 4 (2 duas);
« Declaracéo de Matricula (Colégio);
« Comprovante de enderego.

« Cartéo Vale transporte(xerox)



