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INSTRUCAO NORMATIVA N° 001/2022 - DEDUC/SEED

Estabelece critérios para implantacdo e funcionamento de
cursos, nos formatos presencial e remoto, no Centro de
Linguas Estrangeiras Modernas (CELEM) da rede publica
estadual de ensino do Parana.

A Diretoria de Educacéo, no uso de suas atribui¢cdes legais e considerando:

a Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional n.° 9.394, de 20 de
dezembro de 1996;
a Resolucdo n.° 5.719/2021 - GS/SEED, que regulamenta a oferta de cursos

nos Centros de Linguas Estrangeiras Modernas - CELEM;

a Lei n.° 18.465, de 24 de abril de 2015, que dispBe sobre a criacdo do
Conselho Estadual dos Direitos dos Refugiados, Migrantes e Apatridas do
Parand;

o Decreto Federal n.° 5.626, de 22 de dezembro de 2005, que regulamenta a

Lei n.° 10.436 de 24 de abril de 2002, que dispde sobre a Lingua Brasileira
de Sinais - Libras, e o art. 18 da Lei n.° 10.098, de 19 de dezembro de 2000,
gue estabelece normas gerais e critérios basicos para a promocao da
acessibilidade das pessoas portadoras de deficiéncia ou com mobilidade
reduzida;

e anecessidade de definir critérios para implantacéo e funcionamento de cursos
ofertados pelo CELEM;

¢ a necessidade de definir atribuicdes aqueles(as) que atuam no CELEM,;

e a necessidade de estabelecer critérios para implantacdo e funcionamento de
cursos de Lingua Estrangeira Moderna (LEM), Portugués para Falantes de
Outras Linguas (PFOL) e Lingua Brasileira de Sinais (Libras), nos Centros de
Linguas Estrangeiras Modernas (CELEM), da rede publica estadual de ensino

do Parana, com oferta presencial e remota, emite a presente

INSTRUCAO
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1. CENTROS DE LINGUAS ESTRANGEIRAS MODERNAS — CELEM

1.1 O CELEM é um espaco pedagogico para o ensino de Linguas Estrangeiras
Modernas (LEM), Portugués para Falantes de Outras Linguas (PFOL) e Lingua
Brasileira de Sinais (Libras), com funcionamento nas instituicdes de ensino da rede
publica estadual de ensino.

1.2 O CELEM devera estar integrado as instancias pedagoégicas e administrativas da
instituicdo de ensino onde funciona.

1.3 Na&o sera admitida a cobranca de quaisquer taxas ou mensalidades pela instituicao
de ensino em funcdo do CELEM.

1.4 O CELEM devera atender as disposicdes da Resolucdo n.° 5.719/2021 -
GS/SEED e da presente Instrucdo, bem como as orientacdes expedidas pelo
Departamento de Programas para Educacgéo Béasica — DPEB da Secretaria de Estado
da Educacéo e do Esporte.

1.5 A oferta de cursos por meio do CELEM podera ocorrer de forma presencial ou
remota, de acordo com as disponibilidades da instituicdo de ensino e atendendo as

orientacdes da Secretaria de Estado da Educacao e do Esporte.

2. OBJETIVOS DO CELEM

2.1 Ofertar ensino de Linguas Estrangeiras Modernas (LEM) para o desenvolvimento
de novas formas de expressao linguistica.

2.2 Ampliar a formacdo dos estudantes para melhorar o acesso ao mundo do
trabalho e as informagoes.

2.3 Ampliar o horizonte cultural dos estudantes, por meio do contato com culturas
contemporaneas de diferentes povos e paises.

2.4  Preservar alingua, cultura e tradi¢cdo dos povos, valorizando a diversidade étnica
gue marca a histéria paranaense.

2.5 Promover a integracdo do estudante estrangeiro com a cultura brasileira e
paranaense, por meio da Lingua Portuguesa.

2.6 Proporcionar conhecimentos em Libras, visando a interacéo entre estudantes e

interessados ouvintes com a comunidade surda.
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2.7 Possibilitar diferentes acessos ao CELEM, por meio do formato presencial ou

remoto, para estudantes de qualquer regido do Estado.

3. ORGANIZACAO CURRICULAR E O ENSINO DE LINGUAS

3.1 A organizacao curricular e o ensino de Linguas deverao estar em conformidade
com os referenciais tedrico-metodologicos de a&mbito internacional, nacional e estadual,

bem como articulados ao Projeto Politico-Pedagogico da instituicdo de ensino.

3.2 A Proposta Pedagdgica Curricular para o ensino de Linguas no CELEM devera ser
elaborada de acordo com a organizacédo curricular especifica de cada curso, definida
pelo nivel de proficiéncia, conforme descritores constantes nos Anexos lll, IV, V e VI
desta Instrucdo, bem como com os conteudos, a abordagem tedrico-metodoldgica, a
avaliacao e as atividades definidas pela CPE/DPEB/DEDUC/SEED.

4. CURSOS

4.1 O CELEM ofertara cursos presenciais e no formato remoto das Linguas
Estrangeiras Modernas (LEM): Alema, Espanhola, Francesa, Inglesa, Italiana,
Japonesa, Mandarim, Polonesa e Ucraniana; Portugués para Falantes de Outras
Linguas (PFOL) e Lingua Brasileira de Sinais (Libras).

4.2 Os cursos de Linguas Estrangeiras Modernas (LEM), no formato presencial, serdo
organizados em LEM I, 1l e lll, conforme Anexo lll, desta Instrucéo.

4.3 O curso de Portugués para Falantes de Outras Linguas | (PFOL ) ser& ofertado
conforme Anexo IV desta instrucao.

4.4 O curso de Lingua Brasileira de Sinais (Libras) sera ofertado conforme Anexo V
desta Instrucgéo.

4.5 Os cursos no formato remoto serdo organizados em até 4 (quatro) semestres,
conforme Anexo VI desta Instrugéo.

4.6 Os cursos no formato presencial serdo anuais, distribuidos nos turnos regulares,
de acordo com a opc¢ao da instituicdo de ensino e de maneira a proporcionar o melhor
atendimento aos interessados.

4.7 Os cursos no formato remoto serdo semestrais, distribuidos nos turnos regulares,

de acordo com a opc¢ao da instituicdo de ensino e interesse dos inscritos.
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4.8 O inicio e o término das aulas dos cursos deverdo estar de acordo com o
Calendéario Escolar da instituicdo de ensino onde funciona o CELEM.

4.9 A oferta de cursos de Lingua Estrangeira Moderna, nao previstos nesta Instrucao,
devera ser regulamentada por meio de Instrucdo especifica da Diretoria da Educacao,
sendo os critérios para implantacdo e funcionamento os mesmos definidos nesta

Instrucao.

5. DURACAO E CARGA HORARIA DOS CURSOS

5.1 Os cursos anuais ocorrerdo de forma presencial e terdo carga horaria anual
obrigatéria minima de 160 horas-aula.
5.2 Os cursos semestrais ocorrerdo no formato remoto e terdo carga horaria semestral

obrigatéria minima de 75 horas-aula.

5.3 A carga horaria semanal de todos os cursos sera de 4 (quatro) horas-aula de 50
minutos, em dois dias ndo consecutivos.

5.4 E vetado o inicio das aulas de cursos do CELEM, depois de decorridos 10% de
sua carga horaria total, a contar do inicio do periodo letivo definido em Calendario
Escolar da instituicdo de ensino, com excecao do curso de PFOL.

6. OFERTA E VAGAS PARA OS CURSOS

6.1 Os cursos de Linguas Estrangeiras Modernas (LEM) e de Lingua Brasileira de
Sinais (Libras), no formato presencial, sdo destinados:
6.1.1 aos estudantes da rede publica estadual de ensino do Parana, matriculados
no Ensino Fundamental (anos finais), Ensino Médio, Educacdo Profissional e
Educacao de Jovens e Adultos, com pelo menos 11 anos de idade completos ou a
completar até o final do ano civil, num total de pelo menos 70% das vagas sobre o
namero maximo de estudantes por turma.
6.1.2 aos professores e funcionarios em efetivo exercicio de suas fungbes nas
instituicdes de ensino da rede publica estadual de ensino do Parana, SEED e NRE,

num total de até 10% das vagas sobre o nUmero maximo de estudantes por turma.
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6.1.3 a comunidade residente no Parana, desde que comprovada conclusdo dos
anos iniciais do Ensino Fundamental, e com pelo menos 11 anos de idade completos
ou a completar até o final do ano civil, num total de até 20% das vagas sobre o numero
méaximo de estudantes por turma.
6.2 Os estudantes de outras redes de ensino serdo identificados como comunidade e
dever&o cumprir o disposto no item 6.1.3.
6.3 As vagas nédo preenchidas pela comunidade ou por professores e funcionarios
deverdo ser destinadas aos estudantes da rede publica estadual de ensino, ampliando
0 numero de vagas descrito no item 6.1.1.

6.4 A mudanca na oferta de um curso de Lingua Estrangeira Moderna por outro ou a
oferta de novos cursos na mesma instituicdo de ensino devera ser realizada de acordo
com o disposto nos itens 7.2, 7.3 e 7.4, da presente Instrugao.

6.5 Os cursos poderao ser ofertados de acordo com as disponibilidades da instituicao
de ensino, nos turnos: manha, tarde e noite.

6.6 O turno noturno sera destinado ao estudante trabalhador e ao adolescente com 14
anos de idade completos no ato da matricula.

6.7 O curso de Libras sera destinado a ouvintes, estudantes da rede publica estadual
de ensino do Parana e interessados, visando a comunica¢cao com a comunidade surda.
6.8 O curso de Portugués para Falantes de Outras Linguas - PFOL sera destinado,
preferencialmente, a estudantes estrangeiros ou a migrantes de retorno, regularmente
matriculados na rede publica estadual de ensino do Parand, que ndo possuem nivel de
proficiéncia suficiente em Lingua Portuguesa para a realizacdo das atividades
escolares.

6.9 Os cursos ofertados no formato remoto serao destinados aos estudantes do 9° ano
do Ensino Fundamental e a estudantes do Ensino Médio, Ensino Profissionalizante e
Educacao de Jovens e Adultos - Fase Il, da rede publica de educacgéo do Parana (num
total de pelo menos 70% das vagas sobre o nimero maximo de estudantes por turma),
a comunidade em geral (num total de até 20% das vagas sobre o nimero maximo de
estudantes por turma) e aos professores e funcionarios da rede, em efetivo exercicio de
suas fung¢des (num total de até 10% das vagas sobre o nUmero maximo de estudantes

por turma).
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7. IMPLANTACAO E CESSACAO DO CELEM E DE SEUS CURSOS

7.1 O CELEM no formato presencial podera ser implantado em instituicbes de ensino
da rede publica estadual, para oferta de cursos de Lingua Estrangeira Moderna (LEM),
Portugués para Falantes de Outras Linguas (PFOL) e Lingua Brasileira de Sinais
(Libras), mediante solicitacdo da direcdo da instituicdo de ensino, com anuéncia do
Conselho Escolar.

7.2 A solicitagdo de implantacdo de cursos do CELEM devera ser encaminhada a
Chefia do NRE, ao qual a instituicdo de ensino se jurisdiciona, de acordo com a
documentacéo relacionada no Anexo | desta Instrucdo, nos prazos definidos pela SEED.
7.3 A documentacédo de solicitacdo, verificada pelo NRE e em conformidade com as
disposicfes desta Instrucdo, devera ser encaminhada por meio de protocolado, para
analise e providéncias, pela Equipe da CPE/DPEB/DEDUC/SEED

7.4 A cessacado do funcionamento do CELEM, ou apenas de um dos seus cursos,
devera ser informada a CPE/DPEB/DEDUC/SEED, por meio de protocolado com oficio
do NRE para providéncias.

7.5 A instituicdo de ensino devera adequar seu Projeto Politico-Pedagégico e
Regimento Escolar quando da implantacdo ou cessacédo do CELEM.

7.6 Os cursos no formato remoto serdo implantados de acordo com o interesse das
instituicbes de ensino, apés analise do Nucleo Regional de Educacdo - NRE e com

autorizacéo do Departamento de Programas para Educacédo Basica - DPEB.

8. FORMACAO E FUNCIONAMENTO DAS TURMAS

8.1 Paraos cursos de LEM e Libras presenciais, as turmas deverao ser formadas com
o minimo de 20 e maximo de 30 estudantes, sendo vetado o inicio das aulas para turmas
gue néo estiverem em conformidade com essas disposicoes.

8.2 Durante os cursos, as turmas que apresentarem namero inferior ao estipulado no
item 8.1 serdo submetidas a juncao ou fechamento quando:

I. houver a possibilidade de remanejamento dos estudantes para uma turma do mesmo
curso e o numero de matriculas ndo exceder o maximo definido; ou

II. houver a possibilidade de transferéncia dos estudantes para outras instituicdes de

ensino, N0 mesmo municipio.
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8.3 As turmas dos cursos de LEM e Libras terdo composicdo mista e deverao ser
formadas respeitando o total de vagas definidas nos subitens 6.1.1, 6.1.2 e 6.1.3, da
presente Instrucao.

8.4 Estavetada a formacao e o funcionamento de turmas dos cursos de LEM e Libras,
sem estudantes regularmente matriculados na rede publica estadual de ensino ou em
desacordo com o disposto no item 6.1.1

8.5 As turmas do curso de Portugués para Falantes de Outras Linguas presenciais
poderdo ser formadas conforme disposto no item 6.8, desta Instrucdo, com numero
minimo de 10 e maximo de 25 estudantes.

8.6 Os estudantes regularmente matriculados na rede publica estadual de ensino terdo
prioridade nas vagas quando o numero de interessados for maior que a oferta
disponibilizada pela instituicdo de ensino.

8.7 O ingresso de novos estudantes em turmas do CELEM ja iniciadas, em
substituicdo a estudantes matriculados, podera acontecer somente depois de decorridos
10% da carga horaria e antes que o niumero de aulas dadas ultrapasse o limite de 20%,
a contar do inicio do ano letivo definido em calendario escolar, com exce¢do do curso
de PFOL, cuja matricula podera ocorrer a qualquer tempo.

8.8 Para os cursos no formato remoto, as turmas serdo formadas com, no minimo, 20
(vinte) e, no maximo, 35 (trinta e cinco) estudantes do 9° ano do Ensino Fundamental e
do Ensino Médio, do mesmo ano/série ou de diferentes anos/séries, com a participacao
de professores e funcionarios e comunidade em geral, respeitando a distribuicdo de

vagas para cada segmento e a ordem de inscri¢ao via formulario on-line.

9. PLANEJAMENTO DE TURMAS

9.1 O numero de turmas do CELEM para cada ano letivo sera autorizado pela Diretoria
da Educacao e a distribuicdo entre as instituicdes de ensino sera responsabilidade de
cada NRE.

9.2 O planejamento das turmas de cursos ja autorizados, para cada ano letivo, devera
ser encaminhado pela instituicdo de ensino ao NRE por meio de oficio.

9.3 No oficio de planejamento das turmas, as instituicdes de ensino deverao informar:

a) carga horaria das turmas e turnos de funcionamento;
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b) codigo e nome do municipio no SAE;

c) codigo e nome da instituicdo no SAE;

d) codigo e nome do curso no SAE;

e) numero de estudantes interessados por turma.
9.4 O periodo para o0 planejamento das turmas serd definido pela
CPE/DPEB/DEDUC/SEED.
9.5 A diminuicdo de turmas podera ocorrer a qualquer tempo, em fun¢éo de juncéo ou
fechamento, conforme disposto no item 8.2.
9.6 As alteracdes de turno das turmas dos cursos em funcionamento, apos o periodo
de planejamento definido pela SEED, ocorrerdo somente ap0s andlise e autorizacéo
pela CPE/DPEB/DEDUC/SEED.
9.7 As instituicdes de ensino poderao, em campo préprio do Sistema de Planejamento
de Matriculas, disposto no Sistema SERE, consultar as turmas pré-autorizadas, incluir
os alunos com pretensé@o de matriculas e confirmar a solicitacdo das turmas.
9.8 Sera atribuicdo dos responsaveis pelo CELEM e pelas matriculas do NRE, a
orientacdo, o acompanhamento dos procedimentos referentes ao planejamento de
turmas e a matricula dos alunos no Sistema SERE, bem como o cumprimento do

cronograma referente a essas acdes, junto as instituicdes de ensino.

10. TESTE DE CLASSIFICACAO E CERTIFICADOS DE PROFICIENCIA

10.1 O Teste de Classificacdo do CELEM é um instrumento destinado a identificar o
nivel de conhecimento linguistico-discursivo de um estudante para seu ingresso nos
cursos de Lingua Estrangeira Moderna Il e lll, para aqueles que ndo cursaram LEM |
e/ou LEM Il pelo CELEM e na auséncia da apresentacao dos certificados de proficiéncia
com validade internacional, conforme Anexos IX e X.

10.2 O resultado do teste servira apenas para a matricula nos cursos presenciais do

CELEM, sem validade externa.

10.3 A elaboracao, aplicacdo, correcao, bem como outros procedimentos a serem
adotados para a realizacdo do Teste de Classificacdo, deverdao ocorrer conforme
OrientagOes especificas expedidas pela CPE/DPEB/DEDUC/SEED.

10.4 Os certificados de proficiéncia contidos nos Anexos IX e X seréo considerados em
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substituicédo a realizacédo do Teste de Classificacdo para os cursos de LEM Il e 1ll, desde
gue atingidos 0s niveis necessarios.

10.5 O Teste de Classificacdo ndo sera utilizado para os cursos no formato remoto,
devendo a progressao estar relacionada ao cumprimento do curso imediatamente

anterior ao pretendido.

11. REGISTROS DE FREQUENCIA, APROVEITAMENTO E CONTEUDOS

11.1 No Sistema Escola WEB, deveréo ser registrados todos os dados referentes a vida
escolar dos estudantes matriculados nos cursos do CELEM, bem como emitida a
certificacao.

11.2 Os registros de frequéncia, aproveitamento e conteddos das turmas dos cursos do
CELEM deveréo ser realizados em Lingua Portuguesa e conforme disposi¢des contidas
em instrucdo vigente, que estabelece normas para preenchimento do Livro Registro de
Classe na rede publica estadual de ensino.

11.3 As avaliacGes, a carga horaria e a frequéncia do estudante deverdao estar
registradas no Sistema Escola WEB, em conformidade com o Livro Registro de Classe.
11.4 Os professores deverao utilizar o sistema Registro de Classe Online (RCO) nas
instituicbes de ensino onde este sistema é utilizado.

11.5A Equipe Pedagdgica da instituicio de ensino deverA acompanhar,
periodicamente, o preenchimento do Livro Registro de Classe, observando o
cumprimento as orientac6es do DDC/SEED, inclusive rubricando o campo préprio para
essa finalidade.

11.6 Os registros das avaliacdes para os cursos deverdo ser feitos numericamente,
obedecendo ao disposto nesta Instrucéo.

11.7 Os registros referentes a avaliacao, frequéncia e carga horaria deverao constar no
Historico Escolar do estudante.

11.8 A frequéncia do estudante nos cursos em formato remoto devera ser registrada,
semanalmente, pelo professor regente da turma no LRCO, mediante a presenca nas

Meets semanais e pela realizacéo das atividades propostas.

12. MATRICULAS
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12.1 As matriculas nos cursos presenciais serdo anuais, concomitantes ao periodo de
matricula escolar, e deverdo ser realizadas em conformidade com as orientacdes da
CPE/DPEB/DEDUC/SEED, com excecdo do curso de Portugués para Falantes de
Outras Linguas, no qual podera ser realizada a qualquer tempo.
12.2 Poderédo ser matriculados nos cursos presenciais aqueles que tiverem concluido
0s anos iniciais do Ensino Fundamental e tiverem, pelo menos, 11 anos de idade
completos ou a completar até o final do ano civil.
12.3 E facultada a matricula e a frequéncia em cursos do CELEM para a mesma Lingua
Estrangeira Moderna que o estudante estiver cursando na Matriz Curricular.
12.4 Os estudantes concluintes de periodos de cursos de idiomas ofertados pela SEED,
concluidos h& mais de 3 (trés) anos, deverao ser submetidos ao Teste de Classificacao,
conforme Orientacdo especifica expedida pela CPE/DPEB/DEDUC/SEED, para
matricula no curso adequado ao seu nivel de conhecimento.
12.5 A matricula devera ser realizada pelos pais ou responsaveis legais, quando os
interessados forem menores de 18 (dezoito) anos.
12.6 Para a efetivagdo da matricula nos cursos do CELEM serdo necessarios:

a) preenchimento de ficha de requerimento com os dados pessoais, por curso
pretendido;

b) fotocépia da certiddo de nascimento e/ou fotocépia do documento de
identidade;

c) fotocopia de comprovante de endereco (fatura de energia elétrica);

d) comprovante da conclusdo dos estudos dos anos iniciais do Ensino
Fundamental.
12.7 Para os cursos de LEM II e Ill, excepcionalmente, os interessados deverdo

também apresentar:

a) documento que comprove a conclusdo do curso de LEM, ofertado pelo
CELEM, com o nivel de proficiéncia imediatamente anterior ao curso pretendido; ou

b) certificado de proficiéncia com validagéo internacional, conforme Anexos IX
e X;ou

c) resultado do Teste de Classificacdo aplicado pelo professor do CELEM e sob

orientacdo e supervisdo do técnico pedagogico responsavel pelo CELEM no NRE,
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conforme Orientacéo especifica expedida pela CPE/DPEB/DEDUC/SEED.
12.8 Para a matricula no curso de Portugués para Falantes de Outras Linguas, na
auséncia da documentacéo definida no item 12.6, o interessado devera apresentar:

a) fotocdpia do visto no passaporte, ou

b) fotocopia do documento de identidade de estrangeiro.

12.9 Ao cadastrar os estudantes no Sistema Escola WEB, a sua origem devera ser
informada no campo das “Observagdes”: rede publica estadual (Ensino Fundamental ou
Médio), professor(a), funcionério(a) ou comunidade.

12.10 E vetada a matricula e a frequéncia de estudantes e/ou interessados em cursos

de LEM, do CELEM, nos quais ja tenham sido certificados.

12.11 E vetado o aproveitamento da carga horaria da LEM, cursada na Matriz

Curricular, para matricula em cursos do CELEM.

12.12 Fica garantida a conclusdo do curso iniciado no CELEM ao estudante que se
desvincular da rede publica estadual de ensino.

12.13 Em caso da procura exceder o nimero de vagas, a instituicdo de ensino, por
meio de processo democratico e publico, devera providenciar uma “lista de excedentes”
para chamamentos decorrentes de desisténcias no curso.

12.14 A matricula de novos estudantes nos cursos de LEM e Libras, em substituicdo a
desistentes, sera admitida apds o inicio das aulas, somente depois de decorridos 10%
da carga horéaria total do curso e antes de ultrapassar 20%, a contar do inicio do ano
letivo, com excecao do curso de PFOL, cuja matricula podera ser realizada a qualquer
tempo.

12.15 A instituicdo de ensino devera providenciar a recuperacdo dos contelidos para
estudantes que ingressarem posteriormente na turma.

12.16 Para os cursos ofertados por meio do CELEM no formato remoto, os interessados
deverdo fazer a pré-inscricdo semestralmente, em data definida pelo Departamento de
Programas para Educacao Basica - DPEB, preenchendo o formulario de intencdo que

sera disponibilizado no portal https://aluno.escoladigital.pr.gov.br/celem, indicando o

turno de interesse para o curso em horario diferente de suas outras atividades

escolares.
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12.17 O preenchimento do formulario ndo garante a vaga no curso, estando esta
condicionada ao numero de turmas disponiveis a cada semestre, aos critérios de vagas

determinadas a cada segmento e a ordem de preenchimento do formulario.

13. FREQUENCIA

13.1 Com excecao do curso de Portugués para Falantes de Outras Linguas, nos cursos
de LEM e Libras, sera obrigatoria a frequéncia minima de 75% sobre a carga horaria
total do curso.

13.2 Nos cursos do CELEM, o estudante desistente e/ou reprovado podera efetuar a
matricula para o proximo ano letivo, sem o aproveitamento da carga horéria cursada e
dos registros de notas obtidos.

13.3 Os estudantes participantes dos cursos no formato remoto deverdo participar das
4 (quatro) Meets semanais com o professor regente no horario informado, com a camera
aberta e realizar todas as atividades propostas no Google Classroom, no momento mais
conveniente, completando a carga horaria de 4 (quatro) horas semanais.

14. REMANEJAMENTO E TRANSFERENCIA

14.1 O remanejamento de estudantes entre turmas de um mesmo curso seré possivel,
desde que respeitado o nimero maximo de vagas, adotando-se 0s procedimentos

necessarios no Livro Registro de Classe, formularios do CELEM e Sistema Escola WEB.

14.2 A transferéncia dos estudantes de cursos do CELEM para outras instituicdes de
ensino esta condicionada a existéncia de vagas e a oferta do mesmo curso da instituicao
de ensino de origem.

14.3 A transferéncia podera ser realizada mediante solicitacdo dos pais, responsaveis
ou do proprio estudante, quando maior de idade.

14.4 O estudante transferido para instituicdo de ensino que nado oferte no CELEM o
mesmo curso da instituicdo de ensino de origem, ndo podera realizar aproveitamento
de estudos ou carga horaria, podendo optar pela matricula no curso ofertado, somente
para o0 proximo ano letivo, inclusive participando de Teste de Classificacdo, se

necessario.
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14.5 A instituicdo de ensino devera providenciar ao estudante solicitante de
transferéncia, declaracéao da direcéo, constando: a(s) lingua(s) cursada(s), o periodo, o
aproveitamento e a frequéncia, bem como os demais documentos que se fizerem

necessarios.

15. AVALIA(;AO DA APRENDIZAGEM, RECUPERAQAO DE ESTUDOS E
PROMOCAO

15.1 As préticas discursivas de leitura, escrita e oralidade dever&o, obrigatoriamente,
ser contempladas no processo de avaliagdo dos estudantes dos cursos de LEM e
Portugués para Falantes de Outras Linguas, com critérios especificos a cada uma e
articulados com a concepcéao teérico-metodolégica da disciplina.

15.2 A avaliagdo é uma pratica pedagdgica intrinseca ao processo de ensino e
aprendizagem, com a funcéo de diagnosticar o nivel de apropriagcdo do conhecimento
pelo estudante.

15.3 A avaliacdo €é continua, cumulativa e processual, devendo refletir o
desenvolvimento global do estudante e considerar as caracteristicas individuais deste
no conjunto dos componentes curriculares cursados, com preponderéancia dos aspectos

qualitativos sobre os quantitativos.

15.4 Dar-se-a relevancia a atividade critica, a capacidade de sintese e a elaboracéo
pessoal, sobre a memorizacao.

15.5A avaliacdo é realizada em funcdo dos conteudos, utilizando métodos e
instrumentos diversificados e coerentes com as concepc¢des e finalidades educativas
expressas no Projeto Politico-Pedagdgico da instituicdo de ensino.

15.6 E vetado submeter o estudante a uma Unica oportunidade e a um Unico
instrumento de avaliacao.

15.7 A avaliacdo devera utilizar procedimentos que assegurem 0 acompanhamento do
pleno desenvolvimento do estudante, evitando-se a comparacao entre estudantes.
15.8 O resultado da avaliacdo devera proporcionar dados que permitam a reflexdo
sobre a agdo pedagodgica, contribuindo para que se possam reorganizar contetdos,
instrumentos e métodos de ensino.

15.9 Os resultados das atividades avaliativas serdo analisados durante o periodo letivo,
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pelo estudante e pelo professor, observando os avancgos e as necessidades detectadas,
para o estabelecimento de novas ac¢des pedagogicas.
15.10 A recuperacao de estudos é direito dos estudantes, independentemente do nivel
de apropriacdo dos conhecimentos e dar-se-a de forma permanente e concomitante ao
processo de ensino e aprendizagem.
15.11 A recuperacado devera ser organizada e realizada por meio de procedimentos
didatico-metodoldgicos diversificados e registrados no Livro Registro de Classe.
15.12 A avaliacdo da aprendizagem tera os registros de notas expressos em uma
escala de 0,0 (zero virgula zero) a 10,0 (dez virgula zero). As notas dos estudantes para
0S cursos remotos devem ser registradas bimestralmente, devido a particularidade de
organizacdo semestral.
15.13 Os resultados das avaliagdes dos estudantes deverédo ser registrados em campo
préprio no Sistema Escola WEB, a fim de que sejam asseguradas a regularidade e
autenticidade de sua vida escolar.
15.14 A aprovacéo é o resultado da avaliacdo do aproveitamento escolar do estudante,
associada a apuracao da sua frequéncia.
15.15 Nos cursos ofertados pelo CELEM, a aprovacao sera ao final de cada ano ou
semestre letivo, a depender do formato de oferta.
15.16 E vetada a aprovacgéo pelo Conselho de Classe aos estudantes de cursos do
CELEM.
15.17 Para promocao e certificacdo de conclusédo, a média final minima exigida é de
6,0 (seis virgula zero), conforme o disposto na Resolucao n.° 3.794/2004.
15.18 Os estudantes do CELEM que apresentarem frequéncia minima de 75% do total
da carga horaria obrigatoria e a média anual igual ou superior a 6,0 (seis virgula zero)
serdo considerados aprovados ao final do ano/semestre letivo.
15.19 Seréo considerados reprovados, ao final do ano/semestre letivo, os estudantes
que apresentarem:

a) frequéncia inferior a 75% do total da carga horaria obrigatdria do curso,
independentemente do aproveitamento escolar;

b) frequéncia igual ou superior a 75% do total de horas letivas e média inferior
a 6,0 (seis virgula zero).

c) Para os cursos remotos, o aluno deverd participar das Meets no horario
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indicado e com camera aberta, para que tenha validacdo da sua presenca. Do contrario,
sera lancada a falta do aluno, que em numero superior a 75% da carga total do curso
acarretara em sua reprovacao.

15.20 No CELEM, serdo registradas médias por curso, que corresponderdo as
avaliagcOes realizadas por meio de diversos instrumentos avaliativos adotados, aos
quais, obrigatoriamente, o estudante submeter-se-4, respeitando o sistema de avaliacédo

adotado pela instituicdo de ensino.

16. DOCUMENTACAO DOS CURSOS DO CELEM

16.1 Sao documentos dos cursos do CELEM no formato presencial:

a) Ficha de Requerimento de Matricula;

b) Ficha Individual de Registro de Aproveitamento e Frequéncia,

c) Declaracao de Matricula e Frequéncia nos Cursos;

d) Declaracao de Transferéncia,

e) Declaracao de Concluséo;

f) Guia de Transferéncia;

g) Livros de Registro de Classe da turma;

h) Livros de Atas de Reunides;

i) Livros de Registros de Frequéncia de Professores;

j) Livros de Registros de Acervo Bibliogréfico;

k) Livros de Controle de Entrega da Certificagéo;

l) Certificados expedidos;

m) Correspondéncias relacionadas ao CELEM e demais documentos emitidos

atraves do Sistema Escola WEB.

16.2 A documentagdo dos cursos do CELEM devera fazer parte do acervo da
documentacédo escolar e permanecera arquivada na secretaria da instituicdo de ensino.
16.3 A documentacdo individual do estudante dos cursos do CELEM devera ficar
arquivada em Pasta Individual, compondo o arquivo da(s) turma(s) na(s) qual(is) esta
matriculado.
16.4 Nos Nucleos Regionais de Educacéo, os técnicos pedagdgicos responsaveis pelo

CELEM das instituicbes de ensino dos municipios de sua jurisdicdo deveréo,
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obrigatoriamente, manter organizado arquivo contendo os documentos referentes ao
CELEM (legislacéo e orientacdes), bem como copias de toda a documentacéo (exceto
protocolados) enviada pelas instituicdes de ensino e encaminhadas para atendimento
as solicitacbes da CPE/DPEB/DEDUC/SEED.

16.5 A instituicdo de ensino onde o estudante estd matriculado e com frequéncia na
escolarizacdo devera manter, na pasta individual do aluno, aléem dos documentos ja
previstos nas normativas de matricula para o ano letivo vigente, o requerimento de
matricula dos cursos ofertados pelo CELEM no formato remoto devidamente preenchido

e assinado pelos pais e/ou responsaveis pelos alunos menores de 18 anos.

17. CERTIFICACAO

17.1 A emisséo da certificacdo aos concluintes dos cursos sera anual ou semestral, a
depender do formato, e realizada pela instituicdo de ensino por meio do Sistema Escola
WEB, contendo, além das especificacdes dos cursos, os registros de avaliacdo, a carga
horéria, a frequéncia e os apostilamentos necessarios, com excec¢ao do curso de PFOL,
cuja certificacao sera expedida pela CPE/DPEB/DEDUC/SEED.

17.2 Os certificados deverao ser registrados em livro préprio e conter a assinatura e o
carimbo da direcéo e da instituicdo de ensino.

BN

17.3 A retirada da certificacdo, junto a instituicdo de ensino, estd condicionada a
assinatura do estudante concluinte ou do seu responséavel legal no livro destinado para
registro das certificacdes.

17.4 Aos concluintes do curso de Portugués para Falantes de Outras Linguas sera
expedida certificacdo, desde que apresentem frequéncia igual ou superior a 75% do
total da carga horaria obrigatdria do curso e média igual ou superior a 6,0.

17.5 O NRE devera enviar & CPE/DPEB/DEDUC/SEED a rela¢do dos concluintes do
curso de Portugués para Falantes de Outras Linguas.

17.6 A certificacdo do curso no formato remoto sera emitida via sistema EscolaWeb.

18. DOCENTES PARA ATUACAO NOS CURSOS

18.1 Cursos de Lingua Estrangeira Moderna - LEM

18.1.1 Professores do Quadro Proprio do Magistério, nas seguintes condicdes:
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a) com curso de licenciatura na Lingua Estrangeira Moderna ofertada; ou

b) com curso de licenciatura em qualquer Lingua Estrangeira Moderna e
comprovante de proficiéncia na Lingua Estrangeira Moderna ofertada, conforme Anexo
VI; ou

C) com curso de licenciatura em outra area e comprovante de proficiéncia na
Lingua Estrangeira Moderna ofertada, conforme Anexo VII; ou

d) com qualquer curso superior e com comprovante de proficiéncia na Lingua

Estrangeira Moderna ofertada, conforme Anexo VII; ou

e) com curso de licenciatura em outra area, natural do pais da Lingua Estrangeira
Moderna ofertada, com dominio da Lingua Portuguesa e da lingua nativa, bem como
comprovante de escolaridade do pais de origem equivalente ao Ensino Médio no Brasil;
ou

f) com qualquer curso superior, natural do pais da Lingua Estrangeira Moderna
ofertada, com dominio da Lingua Portuguesa e da lingua nativa, bem como

comprovante de escolaridade do pais de origem, equivalente ao Ensino Médio no Brasil.

18.1.2 Professores com contrato temporario, respeitando-se a ordem de prioridade de
formacdo estabelecida nos subitens anteriores, e:

a) académicos de curso de licenciatura na Lingua Estrangeira Moderna
ofertada; ou

b) académicos de curso de licenciatura em outra area, com comprovante de

proficiéncia na Lingua Estrangeira Moderna de atuacdo, conforme Anexo VII.

18.2 Curso de Portugués para Falantes de Outras Linguas — PFOL

18.2.1 Professores do Quadro Proprio do Magistério (QPM), nas seguintes condigdes:
a) com licenciatura em Lingua Portuguesa e em Lingua Estrangeira Moderna,;
ou

b) com licenciatura em Lingua Portuguesa e académico de Lingua Estrangeira
Moderna; ou

c) com licenciatura em Lingua Portuguesa.

18.2.2 Professores com contrato temporario, respeitando-se a ordem de prioridade de

formacao estabelecida nos subitens anteriores, e:
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a) Académicos de licenciatura em lingua Portuguesa e em Lingua Estrangeira
Moderna; ou
b) académicos de licenciatura em Lingua Portuguesa.

18.3 Curso de Lingua Brasileira de Sinais - Libras

18.3.1 Profissionais do Quadro Préprio do Magistério, nas seguintes condicdes:

a) licenciados em Letras/Libras, com proficiéncia para o ensino da Libras —
Prolibras-MEC, conforme Anexo VIII; ou

b) licenciados em Letras/Libras; ou

c) licenciados nas disciplinas da Educacéo Basica, com proficiéncia para o ensino

da Libras — Prolibras-MEC, conforme Anexo VIII.

18.3.2 Professores com contrato temporario, respeitando-se a ordem de prioridade de
formacao estabelecida nos subitens anteriores, nas seguintes condigoes:

a) académicos de licenciatura em Letras/Libras, com proficiéncia para o ensino
da Libras — Prolibras-MEC, conforme Anexo VIII; ou

b) académicos de licenciatura em Letras/Libras; ou

c) académicos de licenciatura das disciplinas da Educacdo Bésica, com

proficiéncia para o ensino da Libras — Prolibras-MEC, conforme Anexo VIII.

19. ATRIBUICOES

19.1 CPE/DPEB/DEDUC/SEED:

a) Cumprir e fazer cumprir as disposi¢coes legais, bem como as orientagoes
definidas pela Secretaria de Estado da Educagé&o e do Esporte;

b) Autorizar e acompanhar a implantagdo e o funcionamento dos cursos do
CELEM,;

c) Definir e orientar o ensino de linguas nos cursos do CELEM;

d) Orientar e acompanhar o trabalho dos técnicos pedagdégicos no NRE,

responsaveis pelo CELEM, no que se refere ao funcionamento dos cursos, proposta
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pedagdgica curricular e demais encaminhamentos;

e) Orientar o processo de abertura de turmas dos CELEM,;

f) Determinar juncdo ou fechamento de turmas em funcdo do contido nos
subitens 8.1 e 8.2;

g) Orientar e disciplinar situagdes resultantes da aplicacdo do Teste de
Classificacao;

h) Avaliar os resultados alcancados pelos estudantes e o desempenho dos
docentes, através das informacdes repassadas pelos NRE;

i) Propor convénios e parcerias entre a SEED e outros 6rgaos ou entidades de
paises estrangeiros, com Associacdes de Professores de LEM e Instituicbes de Ensino
Superior;

j) Propor a producéo e o uso de materiais didaticos pelos professores atuantes
nos cursos de CELEM,;

k) Emitir a certificacdo dos concluintes do curso de Portugués para Falantes de
Outras Linguas e encaminhar ao NRE;

I) Apoiar acdes que favorecam intercambio cultural para trocas de experiéncia
e aprimoramento linguistico entre estudantes e professores de LEM com estudantes e
professores de outras localidades;

m) Orientar e emitir, quando necessario, parecer sobre projetos de eventos do
CELEM, como feiras, festivais culturais, aulas de campo, entre outros;

n) Propor formacdo continuada aos docentes dos cursos do CELEM da rede
publica estadual de educacao;

0) Realizar auditoria técnica, administrativa e pedagdgica nos CELEM, quando
necessario;

p) Articular-se com 0s setores necessarios para o tratamento das questfes
referentes a demanda, matricula, distribuicAo de aulas, contrato temporario de
professores, registro escolar, e outras que se fizerem necessarias para o funcionamento
dos cursos do CELEM.

19.2Técnico(a) Pedagdgico(a) do NRE, responsavel pelo CELEM:
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a) Cumprir e fazer cumprir as disposi¢cdes legais bem como as orientacdes
definidas pela SEED;

b) Orientar as instituicbes de ensino quanto aos procedimentos para a
implantagéo, o encerramento, a adequagdo de demandas e o funcionamento dos
cursos, em conformidade com as orientacbes da CPE/DPEB/DEDUC/SEED.

c) Integrar a comisséo verificadora, designada por ato administrativo da Chefia do
NRE, para proceder a verificagdo in loco, no caso de abertura de cursos novos,
responsabilizando-se pelo parecer a ser emitido sobre as condigbes de funcionamento
para o curso na instituicdo de ensino;

d) Orientar a elaboracdo das Propostas Pedagdgicas Curriculares e dos Planos
de Trabalho Docente, acompanhando, quando possivel, sua efetivagcdo por meio de
reunides periédicas na hora-atividade concentrada;

e) Orientar e acompanhar o trabalho das equipes pedagdégicas da instituicdo de
ensino, no que se refere as praticas desenvolvidas pelos professores, seus registros e
hora-atividade;

f) Analisar com a direcdo da instituicdo de ensino, equipe pedagdgica e
professor(es) do(s) curso(s) as situacGes de evaséo, repeténcia e outras relacionadas
ao ensino e a aprendizagem para a proposicao de acdes de superacdo de quadros
criticos;

g) Orientar e supervisionar a aplicacdo do Teste de Classificacdo pelos
professores do CELEM, em conformidade com Orienta¢des especificas expedidas pela
CPE/DPEB/DEDUC/SEED;

h) Orientar o preenchimento de formularios e outros instrumentos relativos ao
CELEM, certificando-se de sua correcdo, analisando-os e emitindo parecer para o
encaminhamento a SEED,;

i) Encaminhar a CPE/DPEB/DEDUC/SEED a relagé&o dos concluintes do curso
de PFOL para emissao da certificacao;

j) Realizar auditoria administrativa e pedagdgica nos cursos, quando
determinado pela SEED, podendo realizar o encerramento ou juncdo de turmas que
tiverem numero de estudantes abaixo do definido por esta Instru¢do, conforme disposto
nos subitens 8.1 e 8.2;

k) Orientar a elaboracdo do calendario escolar e o horario de funcionamento dos
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CUrsos;

I) Orientar a elaboracéo de projetos para eventos do CELEM, como feiras,
festivais culturais, aulas de campo, entre outros, de modo que proporcionem o
intercambio entre povos, comunidade e estudantes, assegurem a divulgacdo das
linguas e culturas estudadas, e estejam em consonancia com o Projeto Politico-
Pedagogico da instituicdo de ensino e Proposta Pedagdgica Curricular do curso;

m) Manter atualizado o fluxo de informagbes entre CPE/DPEB/DEDUC/SEED,
NRE e a instituicdo de ensino que oferta 0s cursos;

n) Sistematizar em uma planilha as informagdes sobre o planejamento de turmas
solicitadas pelas instituicbes de ensino e encaminha-la a CPE/DPEB/DEDUC/SEED,
dentro do prazo definido;

0) Articular-se com os setores responsaveis no NRE para tratamento de questdes
referentes ao CELEM, no que diz respeito a demanda, matricula, distribuicdo de aulas,

ao registro escolar e outras.

19.3Direcéo e Direcdo Auxiliar da instituicdo de ensino:

a) Cumprir e fazer cumprir as disposicfes legais, bem como as orientacdes
definidas para o CELEM,;

b) Orientar e acompanhar o funcionamento dos cursos, bem como o trabalho
do(s) professor(es);

c¢) Orientar e acompanhar o processo de matricula dos cursos;

d) Solicitar a juncéo ou fechamento das turmas quando estiverem nas condi¢cdes
dispostas nos subitens 8.1 e 8.2, desta Instrucgéo;

e) Encaminhar processo de solicitacdo de implantacdo ao NRE, de acordo com
0 Roteiro de Implantagcdo do CELEM, conforme Anexo | desta Instrugéo;

f) Solicitar & CPE/DPEB/DEDUC/SEED, via NRE, o pedido de encerramento
do(s) curso(s) através de protocolo de cessacao;

g) Informar ao NRE, através de oficio e em data definida pelo CELEM, o
planejamento de demandas para o0 ano seguinte;
h) Garantir a integragéo das atividades do CELEM com as demais atividades da

instituicdo de ensino, viabilizando seu funcionamento;
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i) Emitir declaracao referente ao curso do CELEM, quando solicitado pelo aluno
e/ou funcionario, professor ou membro da comunidade que esteja cursando ou tenha
concluido o curso;

J) Autorizar a realizacao do Teste de Classificagao pelos professores do CELEM,
em conformidade com Orientacdes expedidas pela CPE/DPEB/DEDUC/SEED,;

k) Garantir a participacdo dos professores dos cursos do CELEM em reunides
e/ou encontros promovidos pela instituicdo de ensino e na sua auséncia, quando
necessario, apresentar as questdes relacionadas ao trabalho desenvolvido nos cursos;

I) Analisar as situacfes de evasao, repeténcia e outras relacionadas ao ensino
e a aprendizagem, com a equipe pedagogica da instituicdo de ensino e professor(es)
do curso, para a proposi¢ao de acdes de superacao de quadros criticos;

m) Encaminhar ao NRE a relacdo dos concluintes do curso de Portugués para
Falantes de Outras Linguas, para emissao da certificacao;

n) Acompanhar o processo de emisséo da certificagdo, responsabilizando-se
pela sua legalidade;

0) Garantir que a implementacdo de projetos para eventos do CELEM, como
feiras, festivais culturais, aulas de campo, entre outros, proporcionem o intercambio
entre povos, comunidade e estudantes, assegurem a divulgacao das linguas e culturas
estudadas, e estejam em consonancia com o Projeto Politico-Pedagdgico da Instituicdo

de ensino e Proposta Pedagdgica Curricular do curso.

19.4 Equipe Pedagdgica da instituicdo de ensino:

a) Cumprir e fazer cumprir as disposi¢coes legais, bem como as orientacdes
definidas para o CELEM,;

b) Orientar e acompanhar o funcionamento dos cursos, bem como o trabalho
do(s) professor(es);

c) Orientar na elaboracéo da proposta de implantagéo dos cursos e do que se
fizer necessério para a sua inclusdo no Projeto Politico-Pedagogico da instituicdo de
ensino;

d) Auxiliar os professores na elaboracdo da Proposta Pedagogica Curricular e

Planos de Trabalho Docente dos cursos, garantindo a consonancia com as Diretrizes
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Curriculares Orientadoras da Educacdo Basica do Estado do Parana e demais
referenciais tedrico-metodoldgicos necessarios para o ensino e a aprendizagem;

e) Acompanhar o processo de ensino e aprendizagem relacionado aos cursos
ofertados;

f) Manter atualizado o fluxo de informacdes e documentacdes entre o0s
professores, instituicdo de ensino e o NRE;

g) Orientar e acompanhar a execucao e o cumprimento integral do calendario e
horario de funcionamento do CELEM,;

h) Auxiliar na divulgacdo dos cursos para alunos, professores, funcionarios e
comunidade, informando sobre seu funcionamento;

i) Acompanhar a frequéncia dos estudantes, informando os casos de faltas
consecutivas aos pais ou responsaveis daqueles em menor de idade, e adotando as
medidas necessarias;

J) Analisar, junto com a direcao da instituicdo de ensino e professor do curso, as
situacbes de evasdo, repeténcia e outras relacionadas a aprendizagem para a
proposicao de acdes de superacdo de quadros criticos;

k) Orientar os professores em relacdo ao correto preenchimento do Livro
Registro de Classe e de outros documentos relacionados ao CELEM,;

[) Verificar, periodicamente, os Livros Registro de Classe, os registros de hora-
atividade, a Proposta Pedagogica Curricular e o Plano de Trabalho Docente;

m) Participar na elaboracéo de projetos para eventos do CELEM, como feiras,
festivais culturais, aulas de campo, entre outros, que proporcionem o intercambio entre
povos, comunidade e estudantes, assegurem a divulgacdo das linguas e culturas
estudadas, e estejam em consonéancia com o Projeto Politico-Pedagogico da instituicdo

de ensino e Proposta Pedagdgica Curricular do curso.

19.5 Agente Educacional Il:

a) Cumprir as disposi¢cdes legais, bem como as orientacdes definidas para o
CELEM;
b) Organizar a documentacdo dos cursos do CELEM e manter atualizados os

registros, sob supervisao da Direcéo da instituicdo de ensino;
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c) Efetuar e manter atualizados os registros sobre o CELEM nos formularios,
Sistema Escola WEB e em outros documentos que se fizerem necessarios;

d) Emitir a certificacdo dos estudantes concluintes, por meio do Sistema Escola
WEB e registra-la em livro proprio;

e) Elaborar a relacdo dos concluintes do curso de Portugués para Falantes de
Outras Linguas, para emisséo da certificacao;

f) Responsabilizar-se pela entrega da certificacdo, bem como pelo registro do
recebimento por parte do estudante ou de seu responséavel, em livro préprio;

g) Manter atualizado o fluxo de informacdes e as documentacBes entre 0s
professores, instituicdes de ensino e o NRE;

h) Orientar os professores em relagdo ao correto preenchimento do Livro
Registro de Classe e de outros documentos relacionados ao CELEM,;

i) Acompanhar o numero de matriculados no inicio dos cursos e providenciar a
incluséo de novos estudantes, em substituicdo aos desistentes, quando as faltas forem
consecutivas e em numero superior a 10% e inferior a 20% da carga horéria total do
Curso;

j) Preencher e entregar documentacdo que for solicitada com as informac6es
sobre os cursos de CELEM, no prazo estabelecido pela SEED.

k) Apoiar a implementacdo de projetos para eventos do CELEM, como feiras,
festivais culturais, aulas de campo, entre outros, que proporcionem o intercambio entre
povos, comunidade e estudantes, assegurem a divulgacdo das linguas e culturas
estudadas, e estejam em consonéancia com o Projeto Politico-Pedagogico da instituicdo

de ensino e Proposta Pedagdgica Curricular do curso.

19.6 Professores responsaveis pelas turmas dos cursos do CELEM:

a) Cumprir as disposi¢coes legais, bem como as orientagGes definidas para o
CELEM,;

b) Ministrar suas aulas e desenvolver um trabalho condizente com as Diretrizes
Curriculares Orientadoras da Educacgédo Bésica do Estado Parana, com a Proposta
Pedagdgica Curricular e demais orientacdes e referenciais teodrico-metodolégicos
definidos pela SEED;
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c) Inteirar-se sobre a legislacdo especifica dos cursos do CELEM, juntamente
com a direcdo, equipe pedagdgica e demais membros do corpo docente da instituicao
de ensino;

d) Acompanhar a formacdo e composicdo das turmas de acordo com as
matriculas;

e) Acompanhar o numero de matriculados no inicio dos cursos e informar a
secretaria da instituicdo de ensino sobre a possibilidade de incluséo de novos
estudantes, em substituicdo aos desistentes, quando as faltas forem consecutivas e em
namero superior a 10% e inferior a 20% da carga horaria total do curso;

f) Informar a direcdo, equipe pedagdgica e secretaria da instituicdo de ensino
sobre a situacao da(s) turma(s): nimero de estudantes incompativel com o disposto no
item 8.1, desta Instrucdo; frequéncia de estudantes sem matricula ativa no curso;
frequéncia de estudantes sem o comprovante do Teste de Classificagdo ou da
Certificacdo de Proficiéncia, conforme Anexos IX e X, quando se tratar dos cursos de
LEM Il e LEM III;

g) Participar das discussdes sobre a elaboracdo das Propostas Pedagdgicas
Curriculares da instituicio de ensino e elaborar Proposta Pedagodgica Curricular
especifica para os cursos do CELEM,;

h) Elaborar o Plano de Trabalho Docente, indicando metodologias adequadas as
necessidades do ensino e em consonancia com as Diretrizes Curriculares Orientadoras

da Educacéo Basica e demais referenciais tedrico-metodologicos adotados pela SEED;

i) Registrar em Lingua Portuguesa, no Livro de Registro de Classe, a avaliagao,
a frequéncia dos estudantes e os contetudos programaticos;

j) Oportunizar a recuperacdo de conteldos a estudantes matriculados em
substituicdo a desistentes;

k) Diagnosticar as dificuldades encontradas pelos estudantes referentes a
aprendizagem e tomar as providéncias necessarias, inclusive revisando e
reestruturando o Plano de Trabalho Docente, juntamente com a equipe pedagdgica da
instituicdo de ensino;

[) Elaborar, aplicar e corrigir o Teste de Classificagdo, em conformidade com as
Orientacbes especificas expedidas pela CPE/DPEB/DEDUC/SEED, dando parecer

indicativo do nivel de proficiéncia do estudante para sua matricula no curso adequado;
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m) Analisar com a direcdo da instituicdo de ensino e equipe pedagodgica as
situacdes de evasao, repeténcia e outras relacionadas ao ensino e a aprendizagem para
a proposicéo de ac¢des de superacdo de quadros criticos;

n) Utilizar-se corretamente de materiais didatico-pedagodgicos disponibilizados
pela instituicdo de ensino;

0) Elaborar atividades e materiais didatico-pedagodgicos, considerando as
necessidades de aprendizagem que surgirem;

p) Preencher e entregar a documentacdo que lhe for solicitada com as
informagdes sobre suas turmas de CELEM, no prazo estipulado pela instituicdo de
ensino, NRE e CPE/DPEB/SEED;

g) Participar, quando convocado(a), de encontros e reunides de formacao
continuada promovida pela SEED, NRE e instituicdo de ensino;

r) Elaborar projetos para eventos do CELEM, como feiras, festivais culturais,
aulas de campo, entre outros, que proporcionem o intercambio entre povos, comunidade
e estudantes, assegurem a divulgacao das linguas e culturas estudadas, e estejam em
consonancia com o Projeto Politico-Pedagogico da instituicdo de ensino e proposta
pedagdgica curricular do curso;

s) Realizar 4 (quatro) Meets semanais por turma nos horarios pré-
estabelecidos, no formato remoto. As Meets devem ser realizadas pelo professor, na

instituicdo de ensino em que estara suprido.

19.7 Interessados nos cursos ofertados pelo CELEM:

a) Inteirar-se sobre o regimento escolar da instituicdo de ensino, a organizacéo e
o funcionamento dos cursos, antes de realizar a matricula;

b) Apresentar documentacdo exigida pelas instituicbes de ensino, no ato da
matricula;

c) Aguardar a disponibilidade de vagas para ingresso nos cursos, caso seja

desistente de outros cursos do CELEM ou esteja em “lista de excedentes”.

d) Preencher a ficha de inscricdo disponibilizada antecipadamente para cursos

no formato remoto.

Av. Aaua Verde. 2140 | Vila Izabel | CEP: 80.240-900 | Curitiba — PR | Brasil | Fone: (41) 3340-1500
A

Assinatura Avancgada realizada por: Roni Miranda Vieira em 05/01/2022 08:51. Inserido ao protocolo 17.757.715-4 por: Eliane Cristina Depetris em: 04/01/2022 14:04.
Documento assinado nos termos do Art. 38 do Decreto Estadual n® 7304/2021. A autenticidade deste documento pode ser validada no enderego:
https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarAssinatura com o c6digo: 5a3d143040811e45fcd7997299e2aelc.




Q O
- Fis. 108
@ , SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO E DO ESPORTE [;—% o, 3_4/5)
PARANA DIRETORIA DE EDUCACAO - DEDUC N>
GOVERNO <2000
DO ESTADO

19.8 Estudantes dos cursos ofertados pelo CELEM:

a) Cumprir as orientacdes definidas para o CELEM, bem como as disposi¢cdes
contidas nesta Instrucao e em outras legislacées que amparam o sistema de ensino;

b) Desenvolver e participar das atividades propostas pelos professores nos
cursos do CELEM;

c) Submeter-se a testes elou avaliacdes organizadas pela
CPE/DPEB/DEDUC/SEED, durante curso;

d) Inteirar-se sobre o regimento escolar da instituicdo de ensino na qual estiver
matriculado em curso(s) do CELEM, bem como de outras legislacfes e orientacdes que
se fizerem necessérias e cumpri-las;

e) Participar das 4 (quatro) Meets semanais com o professor regente no horario
informado, com a camera aberta, e realizar todas as atividades propostas no Google
Classroom, completando a carga horaria de 4 (quatro) horas semanais no formato on-

line.

20. Os casos omissos serao resolvidos pela CPE/DPEB/DEDUC/SEED.

21. Fica revogada a Instrugéo n.° 24/2017 — SUED/SEED.

Curitiba, 04 de janeiro de 2022.

Roni Miranda Vieira
Diretor de Educacao
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ANEXO |

Documentacdo para implantacdo de cursos no Centro de Linguas Estrangeiras

Modernas no formato presencial:

a) Oficio de solicitacdo da direcao escolar para implantacéo do(s) curso(s) na
instituicdo de ensino;

b) Parecer do Conselho Escolar;

c¢) Fotocépia da ata da reunido do Conselho Escolar de deliberacdo sobre a
implantacéo do(s) curso(s);

d) Proposta Pedagdgica Curricular da disciplina do curso;
e) Folha de despacho do Técnico(a) Pedagdgico(a), responsavel pelo

CELEM no NRE, atestando a regularidade da documentacdo apresentada, e da
Proposta Pedagogica Curricular.

Av. Aaua Verde. 2140 | Vila Izabel | CEP: 80.240-900 | Curitiba — PR | Brasil | Fone: (41) 3340-1500

Assinatura Avancgada realizada por: Roni Miranda Vieira em 05/01/2022 08:51. Inserido ao protocolo 17.757.715-4 por: Eliane Cristina Depetris em: 04/01/2022 14:04.
Documento assinado nos termos do Art. 38 do Decreto Estadual n® 7304/2021. A autenticidade deste documento pode ser validada no enderego:
https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarAssinatura com o c6digo: 5a3d143040811e45fcd7997299e2aelc.




f//’,l\
.

N0\
N [ [Fs. 110 Y |
i@ ) SECRETARIA DE ESTADO DA EDUNCAQAO E DO ESPORTE |-.?;i_m...i Ie‘j.?-')
PARANA DIRETORIA DE EDUCAGAO - DEDUC B

GOVERNO 000>

DO ESTADO
(Sugestao de oficio)
TIMBRE DA INSTITUICAO DE ENSINO
Oficion®__.

Assunto: Implantacéo de Curso do CELEM

Prezado(a) Senhor(a),

Tendo em vista (justificativa da
implantacdo do(s) curso(s)), encaminhamos, para o0s devidos procedimentos, a
documentacéo especifica referente a implantacdo do Centro de Linguas Estrangeiras
Modernas, com turmas de Curso para o ano letivo
de

Informamos que, para o funcionamento do(s) curso(s), dispomos de__sala(s)
de aula em tamanho adequado, no turno , bem como mobiliario suficiente
para o atendimento da(s) turma(s) e ainda acervo bibliografico referente ao(s) curso(s)
com exemplares, equipamentos de
som e video, computadores (com/sem) acesso a internet.

O assessoramento  pedagogico ao(s) curso(s) serda feito por
da Equipe Pedagdgica desta instituicao de
ensino. A documentacdo do curso e dos alunos ficard sob a responsabilidade de

Em anexo, Parecer do Conselho Escolar, copia da Ata da Reunido de
Deliberacdo do Conselho Escolar sobre a implantacédo do curso, Calendéario Escolar
da instituicdo de ensino com indicacéo dos dias de funcionamento das turmas, horario
de funcionamento das turmas, e proposta pedagdgica curricular.

Atenciosamente,

XXXXXXXX
Chefe do Nucleo Regional de Educacéo de
XXXXX XXXXXXXX — Parana
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(Sugestao para Parecer do Conselho Escolar)

TIMBRE DA INSTITUIGAO DE ENSINO

PARECER DO CONSELHO ESCOLAR

D

O Conselho Escolar do(a) (Colégio/Escola)
de PARECER FAVORAVEL a implantacéo do Curso
, por meio do Centro de Lingua

Estrangeira Moderna — CELEM, nesta instituicdo de ensino, a partir de

(carimbo e assinatura do presidente)

CONSELHEIROS:
Representante da Equipe Pedagdgica:

Representante do Corpo Docente (Professores):

Representante dos Funcionérios (Agente I):

Representante dos Funcionarios (Agente II):

Representante do Corpo Discente (Estudantes):

Representante dos Pais de Estudantes:

Representante do Grémio Estudantil:

Representante dos movimentos sociais organizados da comunidade:
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Documentacao para implantacédo de cursos no Centro de Linguas Estrangeiras no
formato remoto

TERMO DE COMPROMISSO - INSTITUICAO DE ENSINO

CENTRO DE LINGUAS ESTRANGEIRAS MODERNAS — CELEM no formato remoto

NRE:

MUNICIPIO:

INSTITUIQAO DE ENSINO
Eu, , diretor(a) da instituicéo

de ensino acima citada, declaro estar ciente de que esta instituicdo de ensino foi indicada
como polo para o desenvolvimento do CENTRO DE LINGUAS ESTRANGEIRAS
MODERNAS — CELEM no formato remoto. Informo que possuimos espaco fisico
adequado e equipamentos necessarios para o desenvolvimento do trabalho do
professor responsavel pelo curso, dispondo, para isso, de um computador ou notebook
com acesso a internet banda larga. Este equipamento devera dispor de webcam e
microfone (ou fone de ouvido com microfone) para que o professor realize e participe de
Meet, tendo em vista que o curso sera desenvolvido, exclusivamente, de forma remota.

Também declaro estar ciente de que o professor sera suprido nesta instituicdo de ensino
e que cabe a equipe diretiva e pedagdgica a responsabilidade do acompanhamento do
trabalho desenvolvido pelo professor.

Declaro estar ciente de que o NRE efetivara as matriculas dos alunos na instituicdo de
ensino e que estas matriculas ndo contaréo para o porte.

, de de 202___ .

carimbo e assinatura do diretor(a)
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ANEXO Il
Curso de Lingua Estrangeira Moderna (LEM) - presencial

Objetivo

a. Desenvolver novas formas de expressao linguistica.

b. Ampliar a formacdo dos estudantes para melhor acesso ao mundo do
trabalho e as informacdes.

c. Ampliar o horizonte cultural dos estudantes por meio do contato com
culturas contemporaneas de diferentes povos e paises.

d. Preservar a lingua, cultura e tradicdo dos povos, para valorizar a
diversidade étnica que marca a histéria paranaense.

Curso | Carga Descritor minimo de conhecimento para o curso
Horaria

Capacidade para compreender e utilizar, em
interagbes, géneros textuais relacionados as
LEM I 160 h situagbes familiares e cotidianas, realizando
producdes textuais orais e escritas (descrevendo,
expondo e narrando), em nivel basico.

Capacidade para compreender e utilizar, em
interagbes, géneros textuais relacionados as
LEM II 160 h situacdes recorrentes a sociedade
contemporéanea, realizando producbes textuais
orais e escritas (descrevendo, expondo e narrando),
em nivel bésico.

Capacidade para compreender e utilizar, em
interacdes, géneros textuais relacionados a
diversos contextos, realizando producdes textuais
160 h orais e escritas, descrevendo experiéncias, eventos,
aspiracdbes, bem como expondo razbes e
justificativas sobre situagfes especificas, em nivel
pré- intermediario.

LEM 1l
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Curso de Portugués para Falantes de Outras Linguas (PFOL I) - presencial

Objetivo

Promover a integracdo do Falante de Outras Linguas com a cultura brasileira e
paranaense por meio da Lingua Portuguesa, em nivel basico.

Curso Carga Descritor Minimo do
Horéria Conhecimento
Capacidade para compreender e utilizar, em
interacbes, géneros textuais relacionados as
PFOL | 160h

situacBes familiares e cotidianas, realizando
producbes  textuais orais e  escritas
(descrevendo, expondo e narrando), em nivel
basico.
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Cursos de Linguas Brasileiras de Sinais (Libras ) - presencial

Objetivo

Desenvolver a capacidade de comunicacéo e interagdo social, em nivel basico, nos
estudantes e interessados ouvintes, para utilizacdo da Lingua Brasileira de Sinais
(Libras).

Carga
Curso Horaria Descritor minimo de conhecimento para o curso

Capacidade para compreender e utilizar, em nivel
basico, estruturas e fungdes comunicativas
elementares da Lingua Brasileira de Sinais (Libras),
Libras 160h considerando a cultura e concepcdo de mundo da

| comunidade surda. Reconhecer aspectos
fonoldgicos, morfologicos, semanticos e sintaticos da
Libras e nocdes béasicas de morfossintaxe.

Capacidade de compreender e utilizar o vocabulario
intermediario e a estrutura de frases em Libras para
manter uma comunicacdo efetiva com surdos;
identificar os fundamentos béasicos da traducdo e
interpretacédo; identificar os elementos basicos para a
interpretacdo musical; distinguir os tipos de
Classificadores, seus usos e descritivos Imagéticos —
DI; interpretar frases em Libras; lidar com aspectos
socioculturais da comunidade de surdos.

Libras Il 160h
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ANEXO VI

Curso de Lingua Estrangeira Moderna (LEM) no formato remoto

Objetivo

a. Desenvolver novas formas de expressao linguistica.

b. Ampliar a formacéo dos estudantes para melhor acesso ao mundo do trabalho
e as informacdes.

c. Ampliar o horizonte cultural dos estudantes por meio do contato com culturas
contemporaneas de diferentes povos e paises.

d. Preservar a lingua, cultura e tradicdo dos povos, para valorizar a diversidade
étnica que marca a histéria paranaense.

e. Flexibilizar o acesso aos cursos, independentemente da localizacao geografica
dos estudantes.

Curso Carga Descritor minimo de conhecimento para o curso
Horaria

Capacidade para Compreender mensagens curtas,
orais e escritas, e comunicar-se em situacoes
CELEM cotidianas que visam a satisfazer necessidades
REMOTO 1 75 h concretas, como: apresentar-se e apresentar outros,
dar e receber informacfes pessoais, falar de suas
preferéncias, solicitar e dar informacdes sobre a
familia, lugares e viagens, em nivel inicial.

Capacidade em compreender expressfes e
vocabulario de uso frequente relacionados com o meio
CELEM 75h em que vive, comunicar-se em situagdes simples, de
REMOTO 2 rotina do dia a dia, sobre assuntos e atividades
habituais, como: pedir e fornecer informacbes de
enderecos, de localiza¢des, de horéarios e de meios de
transporte, além de fazer propostas e defendé-las, em
nivel basico.
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Capacidade em compreender expressfes e
vocabulario de uso frequente relacionados com o meio
75 h em que vive, comunicar-se em situacdes de rotina do
dia a dia, sobre assuntos e atividades habituais, como:
mostrar acordo e desacordo diante de situacbes
cotidianas, escolher diferentes ofertas, descrever
pessoas, comentar e relatar as mudancgas ocorridas
nas condicdes de vida, em nivel basico.

CELEM
REMOTO 3

Capacidade em compreender expressfes e
vocabulario de uso frequente, relacionados com o
meio em que vive, comunicar-se em situacoes de
rotina do dia a dia, sobre assuntos e atividades
habituais, como: falar sobre o presente, passado e
futuro, comentar sobre mudancas de vida, dar
conselhos e expressar recomendacdes e obrigacoes,
em nivel pré-independente.

CELEM
REMOTO 4 75 h
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Certificado de Proficiéncia para atuagdo dos professores

nos cursos de LEM

Lingua Estrangeira

Instituicdo que
desenvolve ou
administra

Certificado de
Proficiéncia

Alemao

(um dos seguintes
certificados)

Instituto Goethe

Goethe-Zertifikat C2
Goethe-Zertifikat C1

GDS - Grosses Deutsches
Sprachdiplom

KDS - Kleines Deutsches
Sprachdiplom

ZOP — Zentrale Oberstufenprifung

Espanhol

Instituto Cervantes

DELE - Diploma de Espafiol como
Lengua Extranjera:
ClouC2

Francés

(um dos seguintes
certificados)

Universidade de
Nancy

Nancy 1,2 ou 3

Alianca Francesa

DALF - Diploma Approfondi de
Langue Francaise:
ClouC2

IV. Inglés

(um dos seguintes
certificados)

Universidade de
Cambridge

CELTA: Certificate in Teaching
English to Speakers of Other
Languages

CPE - Certificate of Proficiency in
English

CAE - Certificate in Advanced
English

IELTS - International English
Language Testing System:
Resultado igual ou superior a 6,5
(seis virgula cinco)

CCSE - Certificate in
Communication Skills in English:
Avancado

CEELT - Cambridge Examination in
English for Language Teachers:
Nivel: 1 ou 2

Universidade de

ECPE - Examination for the
Certificate of Proficiency in

Michigan English: Pass (P) ou Honor (H)
Universidade de MTTC — Michigan Test for Teacher
Cambridge/ Certification

Universidade de

Michigan
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GOVERNO 400 00%
DO ESTADO
PRAXIS II
. TOEFL (Test of English as a
gTSt— English Test Foreign Language)
ystem Com data inferior a dois anos:
- IBT (Internet Based Test): 104 a
120 pontos
Conselho Certificado de conclusdo do Curso
Britanico da Open University
CILS - Certificato di Italiano come
Universidade de Lingua Straniera
Siena Tre-C1
Quattro - C2
V. Italiano CELI - Certificato di Conoscenza
(um dos seguintes Universidade de della Li_ngua Italiana
certificados) Perugia CELI4: C1
CELI5: C2
L'Universita IT — Certificato di italiano come
degli Lingua Straniera
studi Esame C2 - Cert.it
Roma Tre
PLIDA - Progetto Lingua ltaliana
Sociedade Dante Dante Alighieri
Alighieri PLIDA
C1
PLIDA
C2
Certificado de Proficiéncia em
VI. Japonés Fundacao Japéo Lingua Japonesa: N1 ou N2 com
rendimento a partir do suficiente
“B”
Certificado de Conclusdo do Curso
de Especializacdo na Lingua
. : R Estrangeira, ou Certificado de
;/lljlirlztlsndarlm, Ucraniano, Polonés e Término de Curso “em Nivel
Avancado, ou Certificado de
Proficiéncia emitido por entidade
de notoria competéncia
(Universidade,  Faculdade ou
Instituto), ou Curso em Lingua
Estrangeira Moderna, realizado no
exterior, com carga horaria minima
de 120 horas.
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PARANA DIRETORIA DE EDUCACAO - DEDUC
GOVERNO
DO ESTADO

ANEXO Vi

Certificado de Proficiéncia para atuagao dos professores
no curso de Libras

Instituicdo que | Certificado de Proficiéncia
desenvolve ou administra

Prolibras:

- Certificacdo de Proficiéncia no Uso e
Ministério da Educacao Ensino da Lingua Brasileira de Sinais —
Libras.

- Certificagao de Proficiéncia em Traducéo
e Interpretacdo da Lingua Brasileira de
Sinais - Libras/Lingua Portuguesa.
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SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO E DO ESPORTE

DIRETORIA DE EDUCACAO - DEDUC

ANEXO IX

Certificado de Proficiéncia para matricula de estudantes

no Curso LEM I

Lingua Estrangeira

Instituicdo que
desenvolve ou
administra

Certificado de
Proficiéncia

Goethe-Zertifikat A1: Fit in

(um dos seguintes

5 . D h1l
Alemdo Instituto Goethe eutse
Goethe-Zertifikat Al: Start Deutsch
1
Espanhol Instituto DELE (Diploma de Espafiol como
Cervantes Lengua Extranjera): A1
Francés Alianca Francesa | DELF (Diploma d’Etudes en Langue
Francaise): Al
Universidade de :_ELTS (Int(?rrnatt_lonag E?gllsh
Cambridge anguage Testing System):
Resultado entre a 1,0 e 1,5;
IV. Inglés

TOEFL (Test of English as a
Foreign Language)

(um dos seguintes

certificados :
) ETS — English Test Com data inferior a dois anos:
System
IBT (Internet Based Test): 9 a 29
pontos
Universidade de CILS (Certificato di Italiano come
V. Italiano Siena Lingua Straniera): Al

CELI (Certificato di Conoscenza

certificados) Universidade de della Lingua ltaliana):
Perugia Impatto: Al
VI. Japonés Fundac&o Japao Certificado de Proficiéncia em

Lingua Japonesa: N5
(com rendimento a partir de
suficiente “B”)

outras

VII. Mandarim, Ucraniano, Polonés e

Certificado de Proficiéncia em nivel
Al emitido por entidade de notdria
competéncia (Universidade,
Faculdade ou Instituto).
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PARANA DIRETORIA DE EDUCAGAO - DEDUC Y‘.r % /
SOEETADO o

ANEXO X

Certificado de Proficiéncia para matricula de estudantes no
Curso LEM 11l

Instituicdo que
desenvolve

Lingua Estrangeira Certificado de Proficiéncia

ou
administra

Goethe-Zertifikat A2: Fit in Deutsch

Aleméo Instituto Goethe 5
Goethe-Zertifikat A2: Start Deutsch 2
Espanhol Instituto Cervantes DELE (Diploma de Espariol
como Lengua Extranjera):
A2
Francés Alianca Francesa DELF (Diploma d’Etudes en Langue
Francaise): A2
KET (Key English Test)
Universidade de IELTS (International English
Cambridge Language Testing System):
Resultado até 3,0
IV. Inglés

(um dos seguintes

TOEFL (Test of English as a Foreign
Language)

certificados) ;
ETS — English Test L . .
System Com data inferior a dois anos:
IBT (Internet Based Test): 54 a 78
pontos
Universidade de CILS (Certificato di Italiano come
V. Italiano Siena Lingua Straniera): A2

(um dos seguintes

CELI “1” (Certificato di Conoscenza

certificados) Universidade de della Lingua Italiana): A2
Perugia
VI. Japonés Fundacio Jap&o Certificado de Proficiéncia em

Lingua Japonesa: N4 (com
rendimento a partir de suficiente
“BH)

VII. Mandarim, Ucraniano, Polonés e outras.

Certificado de Proficiéncia em nivel A2
emitido por entidade de notoéria
competéncia (Universidade,
Faculdade ou Instituto).
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